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CONSELHO REGIONAL DE NUTRIGAO 72 REGIAO - CFN
Edificio Real One, 212 andar. Avenida Governador José Malcher, 937, Belém/PA, CEP 66055-260
Telefone: 91-4042-9744 - www.crn7.org - E-mail: contato@crn7.org

Belém, 18 de dezembro de 2025.
TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n2 070715.000069/2025-29

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratacdo de servicos Locagcdo de equipamentos de registro eletronico de ponto com licenga de software nos
termos da tabela abaixo, conforme condigGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE
MEDIDA
Locacdo de 03 (trés) equipamentos de registro eletrénico de ponto, compostos por leitor
biométrico com impressora integrada, nobreak, com licenga de software e servigos de
1 manutencdo, em conformidade com as diretrizes estabelecidas na Portaria n2 671/2021 do meses 12
Ministério do Trabalho e Emprego (MTE), para atender as demandas do Conselho Regional
de Nutricdo da 72 Regido em Belém (PA) e nas Delegacias de Manaus (AM) e Porto Velho
(RO).
1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo serd 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato, sendo passivel
de prorrogacao por até 10 anos, conforme os artigos 106 e 107 da Lei n2 14.133, de 2021.
1.2.1. O servico é enquadrado como continuado uma vez que possui carater permanente e essencial a rotina administrativa

do CRN-7, garantindo o controle regular da frequéncia dos colaboradores, considerando as informag&es contidas no Estudo Técnico
Preliminar (ETP)

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamenta¢do da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no proposta orgamentaria de 2025 do CRN-7, conforme consta das informacgGes
bdsicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A contrada devera ser responsdvel pela locagdo, instalagdo, configuracdo e manutenc¢do dos equipamentos necessarios
para prestagdo do servigo;

A contradada devera disponibilizar licenca de software para utilizacdo do Reldgio de ponto Biométrico Digital, bem
como possiveis atualizagdes necessarias para a prestacdo do servigo;

A contrada devera realizar treinamento, suporte técnico continuo, durante a vigéncia do contrato, bem como realizar
todas as manutengGes no software e nos equipamentos;

A empresa contratada deverd atender aos seguintes requisitos:

1. Locagdo de Reldgio de Ponto Biométrico Digital

. Locagdo de 03 reldgios de ponto biométricos digitais com impressora, instalados nas unidades de:
o Belém/PA (Sede)
< Manaus/AM
o Porto Velho/RO (Delegacias)

Especificagdes dos equipamentos:

. Leitor biométrico éptico de alta precisdo (300 dpi), resistente, com capacidade 1:1 e 1:N;
. Registro alternativo por senha (com autorizagdo do administrador);
. Armazenamento interno para operacgao offline;
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Display legivel;
Conexao via Wi-Fi ou cabeada;
Capacidade para até 9.500 digitais, com até 10 por matricula;
Fonte de alimentagdo chaveada (90-265VAC);

Garantia de substituicdo em caso de falhas ou obsolescéncia.

2. Certificagoes

Certificagdo do Inmetro;

Homologacdo pelo MTE, conforme Portaria n2 671/2021 ou norma vigente.

3. Software de Gestdo de Ponto (Online, em Nuvem)

3.1. Acesso e Seguranga

Acesso via navegador web e aplicativos moveis (Android e i0S);

Sistema multiusuario com perfis distintos (TI, RH, gestores e colaboradores);
Classificagdo hierdrquica de usudrios;

Controle e autorizagdo de dispositivos aptos a marcagdo de ponto;
Restricdo de menus e funcionalidades por perfil;

Armazenamento em nuvem ou memoria ndo volatil;

Cadastro minimo de 50 usuarios;

Permitir duplicidade de CPF e uso de PIS/PASEP para multiplos vinculos.

3.2. Registro Eletronico de Ponto

Marcagdo de ponto via web e aplicativo movel;

Registro online e offline, com seguranca das marca¢des sem conexao;
Marcagdo biométrica e por reconhecimento facial;

Registro com geolocalizagdo, permitindo Inclusdo de selfie

Entrada e saida flexiveis;

Registro em lote semanal;

Cronémetro para controle de inicio, pausas e saidas;

Notificacdo automatica em caso de esquecimento de marcacgao.

3.3. Gestdo de Jornada e Apuragao

tolerancia;

autorizado;

Gestdo de jornadas, escalas e regimes de compensacdo semanal e mensal;
Apuracdo individual e coletiva do ponto;
Totalizagdo automatica das jornadas didrias;

Limitacdo automatica de horas extras conforme legislagdo vigente e normas coletivas;

Aplicacdo de tolerancia legal para atrasos e saidas antecipadas, ndo considerando atrasos dentro do limite de

Configuracdo de limite minimo para inicio da jornada, bloqueando marcac¢des realizadas antes do hordrio

Calculo de faltas exclusivamente por dia inteiro;
Utilizagdo de atrasos e faltas para desconto em banco de horas;
Exclusdo de faltas justificadas;
Controle de horas positivas e negativas;
Banco de horas com:
Calculo de saldo positivo e negativo;
Multiplicador por faixas;
Limites configuraveis;

Separagdo e tratamento distinto de:
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o Horas extras normais;

[ Horas extras noturnas;

o Intervalos de horas extras;
. Aplicagdo de percentuais diferenciados para horas extras;
. Gestdo de horas noturnas e feriados;

3.4. Justificativas, Tratativas e Aprovagoes

. Justificativas com motivos pré-definidos;

. Envio de atestados médicos por imagem;

. Controle de horas abonadas e afastamentos;

. Possibilidade de edigdo de registros incorretos;
. Fluxo de aprovacgao por chefia imediata;

. Pré-autorizagdo de horas extras.

3.5. Relatérios e Transparéncia

. Painel gerencial (dashboard) em tempo real;
. Relatdrios customizaveis;
. Espelho de Ponto Eletronico contendo:
o Identificacdo do empregador e empregado;
o Jornada contratual;
o Marcagoes realizadas e tratadas;
o Duragdo das jornadas, incluindo horério noturno reduzido;
. Assinatura eletronica do espelho de ponto;
. Indicadores de perfil e rotatividade;
. Histérico completo de eventos.

3.6. Perfil do Funcionario

. Consulta de marcagdes, jornadas e saldos;
. Acompanhamento de justificativas e aprovagGes;
. Notificacdo automatica em caso de esquecimento de marcacgao.

4. Instalagao e Configuragcdo

. Instalacdo, configuragdo, parametrizacdo e customizacdo da solucdo;
. Integragdo com o sistema de folha de pagamento vigente, se possivel.
. Migracdo de dados histéricos.

5. Treinamento

. Capacitacdo para usuarios administrativos (RH e Gestdo de Pessoas);
. Treinamento da equipe de Tl (quando necessario);
. Capacitacdo de colaboradores para uso do sistema.

6. Suporte Técnico

. Atendimento via telefone, e-mail ou plataforma em horario comercial;

. Prazo maximo de resolugdo conforme estabelecido em contrato.

7. Manutengao

. Manutengdo preventiva periddica;
. Manutengdo corretiva em até 48 horas uteis;
. Substituicdo de pecgas ou equipamentos, incluindo atualizagdes tecnoldgicas.

8. Requisitos da Contratada
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. Comprovacgdo de experiéncia técnica compativel;
. Capacidade operacional para atendimento nacional;
. Regularidade fiscal e trabalhista conforme legisla¢do vigente.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢Oes Sustentdveis.
Subcontratagao
4.2. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Vistoria
4.3, N3o hd necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.
5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
CondicBes de execucgdo
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 15 dias da assinatura do Contrato Administrativo;
5.1.2. O setor Administrativo/RH enviara o planejamento referente aos funcionarios que realizardo os exames médicos, tanto
da Sede em Belém/PA quanto das Delegacias em Manaus/AM e Porto Velho/RO
5.1.3. Local e horario da prestagdo dos servigos
5.2. Os Servigos serdo prestados nas Cidades de Belém/PA, Manaus/AM e Porto Velho/RO

Rotinas a serem cumpridas
A execucdo contratual observara as rotinas, conforme descri¢ao abaixo:

5.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, conforme agendamento, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdio de sua conformidade com as especificacGes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.4, Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.5. A contratada devera responsabilizar-se pela instalagdo, configuragcdo e parametrizagdo do reldgio biométrico, que
podera ocorrer no ato da entrega ou em periodo posterior, nunca superior a 5 (cinco) dias contados da ordem de compra.

5.6. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material, bem como instalacdo, configuracdo e parametrizacdo dos aparelhos, e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

Materiais a serem disponibilizados

5.7. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando
necessario.

Informagodes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.8. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.9. Locacdo de 03 reldgios de ponto biométricos digital com impressora, instalados nas unidades de Belém/PA (Sede),
Manaus/AM e Porto Velho/RO (Delegacias), com licenca de software e servicos de manutencéo.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §19, inciso lll, da Lei n2 14.133, de 2021)

5.10. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo
de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n?

14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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6.4. O ¢6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Preposto

6.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no

instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.
Fiscalizagao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de
2021, art. 117, §12 e Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagGes para a corregdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, l);

6.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.13. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente
na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, Il).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, ll1).

6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencgdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigac¢des. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para
fins de aplica¢do de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 ( cinco) dias, pelo fiscal técnico/administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, _a , da Lei n®

7.2. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacio da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.
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7.3. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico/adminitrativo. (Art. 22 e 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de
um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.5.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢cdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.5.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)
7.5.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega

dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.5.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.6. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugdao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos
gue julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de XXXX(XXXX) dias, contados do recebimento provisdrio, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver,
no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagGes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.7.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacgdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades
que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.7.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatodrios e
documentacgdes apresentadas; e

7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.7.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e

pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas
na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidagao

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n?
77/2022.

7.12. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos

de contratag¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de
2021

7.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.13.1. o prazo de validade;

7.13.2. a data da emissao;

7.13.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.13.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
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7.13.5. o valor a pagar; e
7.13.6. eventual destaque do valor de retengGes tributdrias cabiveis.
7.14. Havendo erro na apresentac¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara

sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da
situagdo, sem Onus a contratante;

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentac¢do mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.16. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenc¢do das condi¢cdes de habilitacdo
exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do drgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar
com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.18. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsdveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo
do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.21. O pagamento serd efetuado no prazo méximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

7.25. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da

realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, nao
sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECZ\O E REGIME DE EXECUC/':\O
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletronica,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/202, que culminara com a selecdo da proposta de MENOR PREGO
GLOBAL.

Exigéncias de habilita¢do

8.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das condigdes para
contratac¢do, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros serda realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario, por forga do
artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢Ges impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio
majoritario.
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8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.6. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

8.7. Caso atendidas as condi¢Oes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagdo atualizada.

8.9. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial,

todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento dessas contribui¢des.

8.12. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua
natureza juridica:

Habilitagdo juridica

8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territério nacional;

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja

aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.17. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscricdio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.21. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracGes ou da consolidagcdo respectiva.
Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
8.22. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.25. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n25.452, de 12 de maio de 1943;

8.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

8.31. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instru¢gdo Normativa Seges/ME n? 116, de 2021),
ou de sociedade simples;

8.32. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso Il);

8.33. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando:

8.33.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.33.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e

poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.33.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

8.33.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.34. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagcdo patriménio liquido minimo de 5% do valor
total estimado da contratagao.

8.35. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderado substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

Qualificagao Técnica

8.36. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigGes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da contratacdo;

8.37. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado
acerca do conhecimento pleno das condig¢des e peculiaridades da contratagdo.

8.37.1. Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento da assinatura do
contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.38. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior
com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certidoes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.38.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com
as seguintes caracteristicas minimas:

8.38.2. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatdrio de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

8.38.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa interessada.

8.38.4. O interessado disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,

apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.38.4.1. Caso admitida a participa¢do de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.38.5. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 42, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

8.38.6. A declaragdo de regularidade de situag¢do do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.38.7. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo do servigo;

8.38.8. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.38.9. A comprovacgao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
8.38.10. Os seguintes documentos para a comprovacgdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto

social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d)
editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da contratagdo direta; e
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8.38.11. A ultima auditoria contdabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 1.290,13 (mil duzentos e noventa reais e treze centavos) mensal
totalizando RS 15.481,56 (quinze mil quatrocentos e oitenta e um reais e cinquenta e seis centavos), conforme pesquisa de mercado
no Compras.gov.br, considerando Relatério de pesquisa de prego ( ), estabelecendo a média dos valores.

9.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocagdo entre contratante e
contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos, conforme disponibilidade

orcamentaria informado pela Unidade Contabil.
Belém, 28 de julho de 2025.

Kézia Trindade - Administradora/RH

Thiago Mendonga - Assessor de Compras

Modelo utilizado: Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizacdo: Dezembro/2023
Termo de Referéncia Servigos s/ mdo de obra — Contratagdo Direta

SUPER m Documento assinado eletronicamente por Kezia Simone Trindade da Silva, Assessor(a) Administrativo, em 18/12/2025, as

15:28, conforme Olé ioo .Cial de B aSI’“a co u da ento no §2— dO art. 42 dO Decreto n? 10543, de 13 de ove b o] de
.)}) ’ 7 ’ 7

Referéncia: Processo n2 070715.000069/2025-29 SEI n2 2262
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CONSELHO REGIONAL DE NUTRIGAO 72 REGIAO - CFN

Edificio Real One, 212 andar. Avenida Governador José Malcher, 937, Belém/PA, CEP 66055-260

Telefone: 9140429744 - http://crn7.org - E-mail: contato@crn7.org.br

ANEXO |

SEI/CFN - 2116050 - CRN7 - Anexo | do Termo de Referéncia

Belém, 18 de agosto de 2025.

PLANILHA CONTENDO ESPECIFICAGOES, QUANTITATIVO E VALOR MAXIMO ADMISSIVEL

~ VALOR VALOR
ITEM DESCRIGCAO UND | QUANT UNITARIO | GLOBAL
Locagdo de 03 (trés) equipamentos de registro eletrénico de ponto, compostos por leitor
biométrico com impressora integrada, nobreak, com licenga de software e servigos de RS RS
01 manutengdo, em conformidade com as diretrizes estabelecidas na Portaria n? 671/2021 do Més 12 129013 | 15.481 56
Ministério do Trabalho e Emprego (MTE), para atender as demandas do Conselho Regional de R B
Nutri¢do da 72 Regido em Belém (PA) e nas Delegacias de Manaus (AM) e Porto Velho (RO).
RS
VALOR GLOBAL ESTIMADO »»»»»»»»»»» 15.481,56

SUPER N
GOV.BR

Documento assinado eletronicamente por Thiago Feitosa Mendonga, Assessor(a) Administrativo, em 18/08/2025, as 15:00,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §29, do art. 42, do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Referéncia: Processo n2 070715.000069/2025-29

https://sei.cfn.org.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_con...
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://sei.cfn.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.cfn.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

